Le GRETA t'accompagne

Fiche métier




Accueillir et
renseigner les

patients

rin

Assurer le suivi
administratif du
cabinet médical

Préparer les comptes rendus
de consultations, d’examens
et d’interventions
chirurgicales

Planifier les activités :
agenda des consultations,
admissions



Les compétences requises
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Les Diplomes requis
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Titre professionnel Secrétaire
assistant médico socialx

Bac + 2 en Secrétariat
meédico-social



expérience : 2 350€ par

Qois




& Les évolutions

professionnelles



Tu es intéressé.e par le
métier de secrétaire
assistant.e

/ médico-social ?

Rendez-vous sur le
site du GRETA
METEHOR Pqis !



