
Le GRETA t'accompagne
Fiche métier

Responsable
Administratif
Financier



Les missions

Organisation des activités 
de son périmètre et 
management d’équipe

Gestion financière

Gestion administrative et 
juridique

Gestion des ressources 
humaines



Les compétences requises
Les savoir-être

Travailler en 
équipe

Organiser son 
travail selon les 
priorités et les 
objectifs

Faire preuve 
de rigueur et 
de précision



Les compétences requises
Les savoir-Faire

Concevoir des outils 
d'aide à la décision

Piloter des projets

Assurer une veille 
réglementaire des normes 
financières, fiscales et 
juridiques

Analyser les indicateurs de 
performances



Diplômes  demandés
Formation de niveau Bac + 4/5

Master en finance

DECF diplôme d’études 
comptables et financières

DESCF diplôme d’études 
supérieures comptables et 
financières

DSCG diplôme supérieur de 
comptabilité et de gestion



Le salaire

de 5 à 10 ans : 43K - 64K€

de 10 à 20 ans : 64K - 95K€

20 ans et + : 100K - 150K €

Selon 
l'expérience



Les évolutions  
professionelles

Directeur 
comptable

Expert 
comptable

Directeur 
Administratif et 

Financier



Rendez-vous sur le 
site web du GRETA 
METEHOR  Paris !

Pour en savoir 
plus !


