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FORMATION CONTINUE

AMELIORER SES ECRITS
PROFESSIONNELS EN SE PREPARANT

A LA CERTIFICATION LE ROBERT
2026

09/02/2026 -> 18/12/2026

Une formation individualisée pour structurer ses idées, rédiger avec clarté et
professionnalisme, et gagner en efficacité dans tous les écrits du quotidien
professionnel. Cette montée en compétences permet de renforcer ses bases en
langue francaise, d’appliquer des techniques rédactionnelles concrétes, et de
valoriser son profil par une certification reconnue : Le Robert.

ESPACE DE FORMATION SUR MESURE
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LES OBJECTIFS DE LA FORMATION

e Renforcer la maitrise de la langue francaise écrite dans un contexte
professionnel afin de sécuriser les écrits et de se préparer a la

certification en langue francgaise Le Robert.

CONTENU DE LA FORMATION

1. Orthographe et morphologie
 |dentifier le genre des noms
» Maitriser le singulier et le pluriel
» Maitriser le masculin et le féminin
o Ecrire correctement les mots fréquents du lexique
professionnel

2. Grammaire et accords
¢ Accorder correctement les éléments du groupe nominal
e Accorder le verbe avec son sujet
* Accorder correctement le participe passé
 Identifier et corriger les erreurs grammaticales courantes

3. Conjugaison
* Conjuguer les verbes usuels aux temps et modes les plus
employés a I'écrit
e Choisir le temps verbal approprié en fonction du
contexte

4. Homophones lexicaux et grammaticaux
 Distinguer et utiliser correctement les homophones
fréquents
o Sécuriser |'écriture dans les phrases a risque

5. Syntaxe et construction de la phrase
» Construire des phrases simples et correctes
* Employer les mots-outils et connecteurs appropriés
 ldentifier et corriger les ruptures syntaxiques

6. Lexique et sens des mots
» Employer les mots dans leur sens communément admis
« Eviter les confusions de sens et les impropriétés
» Adapter le choix lexical au contexte professionnel

7. Registre de langue

 ldentifier le registre adapté a une situation
professionnelle écrite

« Eviter les écarts de registre

» Supports et modalités pédagogiques

» Exercices ciblés inspirés du format de la certification

* Analyse et correction d’erreurs fréquentes

« Entrainements progressifs sur phrases et courts textes a
dominante professionnelle

» Possibilité de mise a disposition de la plateforme
Orthodidacte pour consolider les bases linguistiques

ENSEIGNEMENTS

Documents pédagogiques
Plate-forme de formation a distance

MODALITE DE CERTIFICATION

Certification en langue francaise
Le Robert (optionnelle)

Examen en ligne

350 questions

Durée : 1h45

Ordinateur avec micro et caméra
requis

LA FORMATION

Tarif tout public : 115€/H

Parcours "sur mesure" en fonction
des besoins de |'apprenant.
Certification en langue francaise «
Le Robert » possible

L'examen se passe en ligne, sur un
ordinateur muni d'un micro et
d'une caméra

Il comporte 350 questions et dure
1h45




RECRUTEMENT ET CONDITIONS
D’'ACCES

Sans niveau spécifique.

Admission :
Apres entretien, apres test

RECONNAISSANCE DES ACQUIS

Attestation de fin de formation Passage de la certification
"Le Robert" pour valoriser votre CV

CONTACTEZ-NOUS !

HTTPS://GRETAMETEHOR.COM/

ou scannez le QR CODE
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GRETA-CFA METEHOR Paris

Nos parcours, votre reussite

Tous les titres et fonctions s’entendent aussi bien au féminin qu’au masculin.

Suivez-nous !

@gretametehorparis

FORMATIONS &
PARISCOMPE TERICES




